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1. Avant-propos

Un profil est un groupe associant des utilisateurs avec les mémes droits sur toutes les applications, par exemple :
Secrétariat — Compta Paie — Compta — Direction — Enseignants — Resp Niveaux - Vie scolaire — Internat — Infirmerie
Vous avez la liberté de créer ceux que vous souhaitez.

Avant de créer des profils, il faut commencer par réfléchir au nombre de profils nécessaires. Pour cela, il faut lister
'ensemble du personnel de I'établissement qui utilisera le logiciel Chatlemagne et les regrouper par type de droits.

Chaque groupe correspond a un profil dans Chatlemagne.

GESTION DES PROFILS DANS CHARLEMAGNE OUTILS &

2. Page d’accueil

L’acces a la création des profils se situe dans le programme.

Charlemagne Outils / Gestion des profils administratifs
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€ Accueil ?, <" Gestion des Profils o
Aujourd’hui 7
lundi 30 janvier 2017 Profils Dossiers @
Ilest 15:57:26
Intitué [secretariat | Nom du Dossier om B ¥ E“T‘f
) Lycée Aplon o = o
Profil Logiciel autorisé : 6 Ecole Poudlard e 0
Administrateur ! - : Ecole Eragon o .
| Intitulé du profil kel
Administrateur ﬂ o
Enseignants Menus B U2
Internat o Option du menu o/c/n B N
secretarist | Fichier 0
Modules Vie'scolaire Dossier )
[ administratit Mot de Passe o |
g7 vie scolaire Madifier mon Mot de Passe o]
&7 Notes Ouvrir o
&7 Entreprise Propriétés o o
Utilitaires o
Envoi des données pour assistance o
Cliché temporaire de la base o]
Reprise dun cliché o]
Paramétrage o
Positions par défaut o]
Préférences o
Raccourcis o]
Les profils o
Accés 3 la base Utilisateurs o]
E:\Charlemagne\Alcuint Personnels et Notifications o] J
ﬂ Quitter o -
A

Etape 1

» Créer un nouveau profil

Etape 2

Etape 3

» Modifier un profil existant aprés I'avoir sélectionné
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» Supprimer un profil existant aprés I'avoir sélection



Etape 4
» Profils existants dans I'établissement

Etape 5
> Pour voir si un programme est autorisé pour un

profil, sélectionner I'application puis le profil

Etape 7

»> Définir

laccés aux menus de [I'application

sélectionnée pour chaque profil. O (oui) N (non) C
(consultation)

Etape 8

v Afficher les utilisateurs pour les associer a un

Etape 6 profil
» Sil'établissement gére plusieurs bases alors il est
possible d’en gérer les accés ou non acces par
profil
3. Création d’un nouveau profil
Prenons pour exemple la création du profil Secrétariat :
k.
@ Accueil !v “  Gestion des Profils o
Aujourd’hui 1
mardi 31 janvier 2017 Profils Dossiers %
1L est 09:24:54 3
Intitué [secretariat | Nom du Dossier om B £ E.:.'
Base Démo o |~ Vel
Profil Logiciel autorisé : e La Cote St André 6 0
Administrateur Maubeuges o .
Intitulé du profil B8
Administrateur ﬂ o
Direction Menus J
Enseignants Option du menu o/c/u B .‘i
Internat Recherche d'une sale libre N iy
Modules |Secrelarial a Emplois du Temps Journalier N
g7 administratif Vie scolaire Editions N
| @ vie Scolaire Traitement G C
4 Saisie C
‘L: :‘u}_::e_snrise Consultation C
Etape 1
v" Créer un nouveau profil et lui donner
comme libellé Secrétariat, valider Etape 5
v" Si votre établissement gére plusieurs Ogec
Etape 2 alors indiquer les accés ou non a ces
v Sélectionner [l'application Vie Scolaire écoles pour le profil Secrétariat
(vous devrez répéter les actions ci-dessous
pour toutes les applications) Etape 6
v" Pour lapplication sélectionnée, indiquer
Etape 3 quel sera I'accés menu par menu : O (oui)
v" Sélectionner votre profil Secrétariat N (non) C (consultation)
v"Lasecrétaire pourra ne pas avoir acces aux
Etape 4 menus de paramétrages en vie scolaire,
v" Préciser si I'accés a la vie scolaire est mais pourrait consulter les autres menus.
autorisé v" Pour une saisie plus rapide, vous pouvez

laisser la touche O, C ou N enfoncée

vous étes positionné au moment de la création.

¢ Remarque: La création d’un nouveau profil reprend les autorisations et restrictions du module et profil sur lequel
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4. Empécher I’accés a une application pour un profil

Pour enlever I'accés a une application pour un profil d’utilisateurs, procéder comme suit :

Accueil A Y . .
- Wi Gestion des Profils
Aujourd'hui y
mardi 31 janvier 2017 Profils Dossiers e @
ILest 09:15:37
Intitulé |Enseignants | Nom du Dossier om B EE:?
. Base Déma ] - a_."l
Profil i . .
Logiciel autorise : |:| La Cote St Andre (o] |
Administrateur Maubeuges o J
-
Intitulé du profil |
Administrateur ﬂ g
= T
6 | Menus f.‘f?
Internat Option du menu ojc/n B r
Secretariat Fichier M -
Modules Vie scolaire Dassier ¥
g Administratif Mot de Passe N
| g2 vie scolaire Ouvrir T—
o otes Utilitaires o
@“1 Entreprise Enveoi des données pour assistance o]

Etape 1

v" Sélectionner I'application sur laquelle enlever les droits

Etape 2

v" Sélectionner le profil concerné

Etape 3

v Cliquer sur I'icbne de modification

Etape 4

v Décocher I'option « Logiciel autorisé » et valider
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5. Profils pour les enseignants

¥v"  Le profil « Enseignant » est le seul profil prédéfini par défaut dans Charlemagne

Outils, l'application Notes y est

paramétrée en acces limité (saisie des notes, des appréciations ...). Il peut étre utilisé aujourd’hui par les Ecoles
qui n’utiliseraient pas EcoleDirecte ou adapté pour les responsables de niveaux avec des droits sur les bulletins et

paramétrages.

A Attention :

de les affiner en fonction des besoins de I'établissement.

Pour les autres applications en dehors des notes (Administratif, Vie Scolaire, Entreprise), par défaut les droits du
profil « Enseignants » sont en accés total, il faut donc penser a les restreindre, charge a 'administrateur des profils

L’environnement de travail recommandé pour tous les enseignants est EcoleDirecte et non Charlemagne. Il n’est donc
pas nécessaire de communiquer les mots de passe « Enseignants » visibles dans la fiche administratif a tous les

professeurs.

v" Profil de responsable de I'application notes

La ou les personnes en charge du paramétrage ou de I'édition des notes devront avoir un profil a part pour le gérer.

Créer un profil avec acces a toute I'application Notes, éventuellement une partie de la vie scolaire voire une consultation

des fiches éléves.

6. Edition des profils

Pour éditer les acces liés a un profil : sélectionner I'application, le profil puis cliquer
tableau, sélectionner le menu Exporter la table vers Excel

sur l'icbne en haut a droite du

Export?\r la table vers Excel...

Intitulé du profil 8 L ! ] J
Administrateur ﬂ
Direction Menus \"
|ETEEEETE | Option du menu 0fCiN 'E" ‘ '
et Fichier N
Modules Secretariat Dossier N L
| {: Administratif | Vie scolaire Mot de Passe N Couleur de fond »
& vie Scolaire Modifier mon Mot de Passe o]
Aplon o
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7. Création d’un utilisateur et de son mot de passe

. P . / . N . -
Cliquer sur I'icdbne “*% pour accéder a la gestion des utilisateurs

E{j Les utilisateurs = — O
-~ - ",
Les utilisateurs

-F"

Mom : |Ambre Roussel | t‘ ¥
Mot de passe : |-mu-oum | o
Profil : | Secretariat j
Trier par : (¥ Utiisateur!

Utilisateur Profil associé iE|
Lﬂmbre Roussel Secretariat | ﬂ
Emilie RIONDY e Administrateur
MElizza GASTON Administrateur
Morgan BILLET Administrateur

Etape 1
Créer, modifier ou supprimer un utilisateur
Etape 2
Liste des utilisateurs existants avec leur profil associé
a7 Les utilisateurs AN — Oa x
-~ - ~
Les utilisateurs
-F"
Hom : |Ambre Roussel t\ ¥
Mot de passe : |arenseigner
Profil : Secretariat
Administrateur
Direction
Enseignants e
Internat Profil associé iEl
Secretariat ——— | —
Vie scolaire

Etape 1
Saisir le nom de l'utilisateur

Etape 2
Saisir le mot de passe, attention il ne peut y avoir deux mots de passe identiques dans I'établissement

Etape 3
Sélectionner le profil auquel 'associer

4 Remarque: L’ensemble des utilisateurs rattachés au méme profil auront les mémes droits sur I'ensemble des
applications (hormis les éditions personnelles propres a chaque utilisateur). La casse est prise en compte pour
les mots de passe (respect majuscules, minuscules)

Aplon -
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8. GESTION DES PROFILS DANS L’APPLICATION ADMINISTRATIF éa

v Attribution des droits pour les fiches éleves et fiches familles

Charlemagne Administratif / Fichier / Les profils / Utilisateurs / Onglet Fiches

Vous devez préciser quels seront les droits des utilisateurs sur les fiches éléves et familles

Fa
[ Ly
Trierpar: (%) Utilisateur ) Profil ~
—
Utilisateur Profil Personnel Administratif ﬂ
|Ambre Roussel Secretariat |
Emilie RIONDY Administrateur o
Mélissa GASTON Administrateur
Morgan BILLET Administrateur

@

Fiches Divers Editions
Les Eléves
Les Zones o/c/n =]
Onglet Général o
Régime et Repas o
Onglet Complément e o
Onglet Infos Comp. o
Informations Complémentaires o @
Observations o]
Piéces du dossier o
Documents o]
Onglet An Dernier o
Onglet An Prochain o
Onglet Facturation o ﬂ
Les Familles
Les Zones o/c/u «|
Onglet Général o
Onglet Infos Comp. o 2
Informations Complémentaires e o

Etape 1

Sélectionner l'utilisateur a modifier puis cliquer sur I'icbne

Etape 2

Préciser les acces sur la fiche éléve onglet par onglet : O (oui pour un accés total en création modification ou
suppression) N (non aucun accés) C (consultation uniquement)

Etape 3

Préciser les accés sur la fiche famille onglet par onglet : O (oui) N (non) C (consultation)

9. Attribution des droits sur les établissements et divers

Charlemagne Administratif / Fichier / Les profils / Utilisateurs / Onglet Divers

Dans l'onglet divers vous devrez indiquer par utilisateur,
guelgues accés complémentaires.

Etape 1

Préciser pour [lutilisateur [I'accés

établissements

aux

Etape 2

Autoriser la visualisation des logins et mot de
passe des utilisateurs. Attention si l’accés n’est
pas donné, [l'utilisateur ne pourra pas
réinitialiser les mots de passe EcoleDirecte ni
les éditer (I’édition affichera des ** a la place
des identifiants)

Permet également de se connecter a école
directe avec les identifiants d’une personne.

Etape 3

Autoriser la visualisation des SMS envoyés pour
l'ensemble des utilisateurs (chaque utilisateur
visualise toujours ses propres envois)

Bloquer I'envoi de SMS pour [I'utilisateur sélectionné

Etape 4

Autoriser la visualisation des Emails envoyés pour
'ensemble des utilisateurs (chaque utilisateur
visualise toujours ses propres envois)

Etape 5

Associer les utilisateurs a un profil (voir également 2-
3)

Aplon
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Fiches

Divers Editions

Les Etablissements autorisés

Nom Etablissement o/ &
£ | |1EciEco) o
- 2_CO (COLLEGE APLON) )
@ 3_LG (LYCEE GEMERAL) Q o
4_|P (LYCEE PROFESSIONNEL) )
5_LA(LYCEE AGRICOLE) )
6_ES (ENSEIGNEMENT SLPERIELIR) )

=

% Ecole Directe
[] visualisation des logins / mots de passe

SMS

[] Récapitulatif des SMS pour tous les utilisateurs e

|:| Bloguer lenvoi de SMS pour cet utilisateur

EMails
["] Récapitulatif des emails pour tous les ul.flisaleumo

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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10. Associer un utilisateur charlemagne a un personnel de I’établissement q,

Charlemagne Administratif / Fichier / Les profils / Utilisateurs

Associer un utilisateur a un personnel de I'établissement permet

v" D’avoir un acces a la Messagerie EcoleDirecte
v" De recevoir des notifications

Q. Les Utilisateurs Administratif

2 b O X
€  Fiches |
[ Trierpar: (s Utiisateur ) Profil e J Fiches Divers Editions
z Les Eléves
Utilisateur Profil Personnel Administratif ﬂ Les Zones 0/Cin =
|Ambre Roussel Secretariat | ’: nglet General o
Emitie RIONDY Administrateur STIRGEELERD Y
i ® glet C 0
organ BILLET Administrateur
Mélissa GASTON Administrateur
Valérie GIGANTE Ensei = | ‘ - | (+) Présents (1 Personnets de [établissement uniquement
Code Postal
) Sortis [ ts extérieurs unit
| ) Tous (=) Tous
B Nom Prénom cP/ville -]

& cHAMDINE Nicoletta

& cre e |

\£ RroussEL Ambre 75016 PARIS |

Etape 1
Sélectionner 'utilisateur a associer

Etape 2

Cliquer sur =« pour associer ou ® pour supprimer I'association

Etape 3

Choisir dans la liste du personnel la personne a associer

11. Responsable de niveau

Dans la fiche Administrative, le responsable de niveau doit étre « Personnel » ou « Enseignant et Personnel »

Dans I'onglet Ecole directe, cocher I'établissement accessible par la personne (pas de restriction possible a un niveau

de classe) et les fonctionnalités autorisées.

Utilisateur EcoleDirecte
Ecole Primaire APLON
]
01-ECOLE 01-ECOLE
Collége APLON
£g
02-COL 02-COoL
Lycée APLON
0 N
03-LG 03-LG
0 Lycée Pro BTS APLON
04-LP 04-LP
POLE ESPOIR APLON
O
05-FC 05-FC

Fonctionnalités Autorisées

Pour Informations

[[] Accés au site dadministration
[[] Gestion des Post-It

|:| Gestion de lAgenda
Messagerie

|:| Paiements en ligne

Aucun Utilisateur Charlemagne affecté

Utilisateur Comptabilité A
Aucun Utilisateur Comptabilité affecté

Utilisateur Paie %
Aucun Utilisateur Paie affecté

Utilisateur Administratif —— &

Emploi du temps
[¥] cahier de textes

Feuile dappel

Notifications
Pensez d associer le personnel a 'utilisateur Charlemagne

Messagerie
Messages Ecoledirecte en attente

Coordonnées des éléves
Absences

Retards

Sanctions

Encouragements

Administratif
["] Demande de modifications des coordonnées des familes

|:| Demande de modifications des conditions de réglements

Vie Scolaire
[] Appels en classe en attente

["] Demande de justification d'absences / Retards

Aplon
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Attention dans Ecole directe si la personne est de type « Enseignant et personnel », elle devra penser a changer de
profil pour accéder en consultation aux classes dans lesquelles elle n’est pas enseignante.

MChoisissez le profil x
€sPace €sPace
L]
as '
Ensejgnant Personne!
Enseignant Personnel
En cours

|
12. APPLICATIONS COMPTABILITE ET PAIE é:

Ces applications nécessitent par sécurité une autre gestion des profils et utilisateurs.
Depuis I'application Comptabilité lancer le menu Charlemagne Comptabilité / Fichier / Gestion des profils.

S ;.-&F Gestion des Profils
Aujourd'hui
mardi 31 janvier 2017 Profils Dossiers
Ilest 11:40:36 D )
Intitulé [compTa | HNom du Dossier om B f é
Base Démo o = L
Profil Logiciel autorisé : La Cote St André
Administrateur Maubeuges o =
Intitulé du profil B8
AIDE COMPTA | d
lcompTa o | Menus &J‘?
DIRECTION Option du menu o/c/n B
E— Fichier o 4]
Modules Dossier o
| & comptabiite - Mot de Passe 0
- Ouvrir o]
Propriétés o]
Mouveau o |
Utiitaires o
Envaoi des données pour assistance o
Assistance ]
Etape 1

Créer des profils dans le méme principe que le menu Outils

Etape 2
Créer vos utilisateurs qui auront un mot de passe différent

Aplon -
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AIDE A LA SAISIE DES DROITS

Vous trouverez ci-dessous la listes des menus des applications Entreprises, Administratif, Vie scolaire et Notes ainsi
qu’une indication sur I'importance des droits sur ces lignes.

Zone sensible pouvant porter atteinte au contenu de la base de données, au bon
Zone rouge fonctionnement du module, zone confidentielle ou réservée uniquement a certains
responsables (Secrétariat, Comptable, CPE ...)

Zone de travail, de paramétrage ou de traitement exploité par des personnels bien

Zone jaun L . . )
one jaune © ciblés faisant de la saisie ou du traitement

Zone de saisie, de consultation ou de traitement de base sans risque pour le contenu
Zone verte de la base de données. Ces zones sont accessibles a la plupart des personnels de
I'établissement sauf pour des raisons de confidentialité.

Cette annexe permet d’indiquer I'importance des droits pour chaque menu selon un code couleur allant de tres
sensible (rouge) a sans grande incidence (vert).

Rappel : il existe 3 types de droits :
O : donne le contréle total : droit en création, modification et suppression des données,

C : donne le droit uniguement en consultation des données ;
N : supprime tout type de droit, I'utilisateur n’aura aucun accés au menu.

Y VYV

Zone Rouge : Menus Sensibles et/ou Confidentiels
Menus sensibles pouvant porter atteinte au contenu de la base de données, au bon fonctionnement du module et/ou

zone confidentielle réservée uniguement a certains responsables (Secrétariat, Comptabilité, Vie Scolaire...) et/ou
Administrateur.

Zone de travail, de paramétrage ou de traitements exploités par des personnels bien ciblés faisant de la saisie.

Zone Verte : Menus sans risque

Zone de saisie, de consultation ou de traitement de base sans risque pour le contenu de la base de données. Ces
zones sont accessibles a la plupart des personnels de I'établissement sauf pour des raisons de confidentialité.

¢ Remarque: Pour favoriser 'assistance téléphonique de vos utilisateurs, il est nécessaire de ne pas bloquer les
menus suivants des modules Charlemagne dans « Fichier / Utilitaires » : « envoi des données pour assistance » et

« assistance ».

g 2017-2018 :
Fichier Tables Administration Traitement Facturation Formi

Dossier 4 _:g x .!i & (‘*)

| Utilitaires 4 Envoi des données pour assistance
Paramétrage » Assistance
Les profils v Mised Jjour Internet
Personnels et Notifications !

& Réindexation des fichiers
* Quitter crl+Q Cliché temporaire de |a base
Reprise d'un cliché

Aplon o
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1. Charlemagne Administratif QJ

O ptions du menu Risque

|Fichier

Do ssier

Mot de passe

Medifier mon mot de passe
Cuvrir

Froprigtes

Utilitaires

Envoi des donnees pour assistance
Ass stance

Mise & jour internet

R eéindexation des fichiers

Clicheé temporaire de |a base
Reprise d'un cliche

Paramétrage

Fositions par défaut
Preférences
Racoowcs

Les profils

Utilis steurs

Personnels et Notifications

Cuitter

Tables

Matigres

Civilites

Etablissements d"origine

Situations familiales

Codes Socic Professionnels [C 5P}

Regimes

Pigces du dossier

Codes Postaux / Villes

Départements

Pays

Infos Complémentaires Eléves

Catégories
Waleurs

Infos Complémentaires Familles

C ategories
WValeurs

Infos Complementaires Adultes

C atégories
Waleurs

Gestion des informations complémentaires

Infos Coplémentaires Préinscrits

Catégories
Valeurs

Options du menu

Administration

Eléwves

Familles

Adultes

Adultes
Fonctions
Editions

Parametrage

Etablis sements
Classes
Groupes
Gestion
Eléves par groupe
Gestion manuelle
Gestion automatigue des Eléves
Groupes par classe
Groupes non utils es
Gestion rapide
R écapitulatif des affectations

Préinscriptions

Les Préins oriptions

Les Préins oriptions Internet
Siatis igues des Freinsoriptions
FParamétrer les editions

Les Editions

Transferer

Suivi des Preinscriptions
Les Etats de Dossier

Les Filigres

Les Spécificités
Reorganisation

Anciens

Les Anciens
Les Editions

Aplon
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4 Remarque : Concernant le menu « Export », ne laissez visible que les exports nécessaires.

Options du menu

Traitement

Editicns

Listes

Documents {publipos tage)
Options

Etiquettes

Badges

Badges filtrés

Trombinos copes

Mandats (R.LL.M)
Paramétrage

Formats Badges =t Etiguettes

Statistiques

Editions
Editions prédéfinies
Enguéte 19 pour le 1er Degre

Maodifications scolaires

Annee en cours
Annés prochaine
Attribution sutomatique langue 1D

Préparation de rentrée

Montée de class e anticipée
Accés rapide Année prochaine
Accés rapide Année en cours

Bourses

Affectation rapide des bourses
Etat de liguidation

Export

Cater
CamSchool
Seng Self
Scolapuce
JAade
Agate
DREC 1D Lille
Cresa
Turbo-Self
Libelule
Gestibase

Messages

SMS

Emails

Récapitulatf des SMS
Récapitulatif des Emails
Tester une adresse Email
Etatdes adresses Emaik
Paramétrage

Aplon
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Options du menu Risque

Facturatiocn

Paramétrage

Fréquences
Echeances spécifigues
Régimes
Remizes
Automatiques
Eleves
Remise Eléve 1
Remie Eléve 2
Remise Eléve 2
Remie Eléve 4
Familles
Quctients
Quctient Eléve 1
Quctient Eléve 2
Quotient Eléve 2
Quotient Famille 1
Quotient Famile 2
Quotient Famille 2
Infos Complémentaires
Elgves
Familles
Lignes
Classes
Elgves
Familles
Commentaires
Options d'impress ion

Modification s rapides

Modif Eleves
Meodif Familles

Facturation calculée

Freparation de lafacturation
Saisie rapide
Factu Eléves
Factu Familles
Lancer le calcul
Siatis igues de facturation
Numérotation
Editicn du listing de facturation
Impres sion des factures
Effacer la préparstion de la facturation

Facturation manuelle

Validation

Cutils

I1B.AN

Saisie Rapide

Werification
Cas particuliers multipayeurs
Liste des factures manuelles
Statis iques sur les factures validées
Réédition du listing des factures validées
Impres sion des duplicatss de facture

Edition des Recus de don

Bourses

Paramétrage
“entilation

Préléwvements anticipés

Réglements Ecole Directe

Maintenance de facturation

His torigue comptable
Annuler une numérotation
Paorte- Monnaie

Comptabilité

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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Aplon
A

Cption s du menu Risque

|Foermation Continue
Paramétrage
Ligwux

Type de contrat

TWA

Editions de Facture

Editions Listes &t documents
Rubrigues de facturation
Canevas de facturation

Lien Canevas Fayeur
Parametrage General

Catalogue des Formations Continues

Etat des sessions
Saisie des contrats de Formation Continue
Récapitu latif
Feuille d'*émargement
Génération et edition des feuilles

R écupération des feuilles

Gestion des feuilles
Facturation

Préparation de facturation

Gestion des préparations

Gestion des factures

Attestation de présence

‘alidation comptable des factures

Gestion des validations comptables
Heures effectuées par Enseignant

R écapitulatif

Tsux par Enseignant

Faramétrage des Taux Horaires

STATM

Progiciel

Options du menu Risque
Outils
Raz des fiches
Affectation des photos
Eléves

RAZ des photos

Affectation sutomatique
Adultes

RAZ des photos

Affectation sutomatigue

Renumérotation des badges

Elgves
Adultes
Impaort de badge Eléve
Import de badge Adulte

Mise 3 niweau des enfants a charge et du 2nd degre

Modifications rapides eléves

Saisie rapide des dates AS5R et PSC

COuwerture de I'anneée scolaire

Farametrage des meontees de classe
Lancer

Correction des codes communes

Transfert d'éléves

Export des léves
Impaort des &léves

Consolidation de dossier

Export des éléves
Impart des éleves

Import d'eléve depuis APE

Les ID eléwes pour la liaison rectorat

Mise 3 pur des identfiants 5T 5-WEEB des enseignants

Récupération d’informations complémentaires éléves

Récupération des groupes de Fannée derniére

Mise 3 jpur du nouweau plan comptable FNOGEC

Modules

Charlemagne Qutils

Vie Scolaire

Notes

Passages

Education Nationale

SIECLE / ONDE
Contrile

ANGEID

Gabriel

EcoleDirecte

Messages EcoleDirecte

Notifications

Faramétrage
Diagnostic

Do cuments

Envoi de D'ocuments sur EcoleDirecte

Récapitulatif des Envoi

Demandes EcoleDirecte

Meodifications Coordonnées Familles
Medifications Informaticns Bancaires Familles

Transfert wers EcoleDirecte

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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2. Charlemagne Vie Scolaire qJ

Options du menu Risque

|Fichier

Do ssier
Mot de Passe
Ouvrir

Utilitaires

Envoides données pour sssistance
Ass stance
Mie & jour Internet
R&indexation des fichiers
Cliché temporaire de |a base
Reprise d'un cliche

Raccourcis

Profils
Positions pardeéfaut
Personnels et Notifications
Cluitter

Paramétrage
Tables

Localisations desalles
Salles
Absences/retards
Prevenu
Categories
Metifs
Sanctions
Libelles
Matifs
Types desuivi

Etablissement
Affichage des classes
Preferences
Emploi du Temps
Alternances de Semaines et Conges

Semaines Types

Emploi du Temps Hebdomadare
Recherche d'une salle libre
Emplois du Temps Journalier
Editions

Aplon

Options du menu

Traitement

Saisie

Consultation

Reécapitulatif mensuel par classe

Passages

Statistigues prévisonnelles dun passage
Suivi Vie Scolaire des Elves

Liste des dispensés

Les Justifications EcoleDirecte

Alertes

Visualisation

Parametrage

Editions

Lis ting

Couwriers

Lis tes

Avis desanction
FParameétrage

Statistiques

Absences-retards
Sanctions

Pass ages a linfrmerie

Impression des suivis de vie scolaire

Suiwvi des appels enseignants

Absences Enseignants

Statistiques sur les Appels Enseignants

Retard automatique

Passage des présents

Appel automstique
Historigue des appels

Reunions Parents/Professeurs

5M5

R ecapitulatif des SMS
Paramétrage

Infirmerie

Tahles

Problémes du jour
Traitements donnés
‘Vaccinations
Infos complémentaires Visite meédicale
Catégaories
Valeurs
Infos complémentsires Fiche médicale
Catégeries
Valeurs
Gestion de lMinfirmere
Saisie Rapide des Heures de Départ
Saisie Rapide des Heures d'Evacuation

STATM Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
A L

iJI[l(]ll'H"

Risque
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Aplon

Option s du menu

Cutils

Vie Scolaire

Export

Import

Import emploidu temps

uoT

EDT

Maj des enseignants

Rar des matigres

Raz des heures enseignants

Matigres

Intégrite des emplois du temps

RAZ des saisies Vie Scolaire

Mo dules

Charlemagne Qutils

Administratif

Notes

EcoleDirecte

Messages EcoleDirecte

Notifications

Paramétrage

Diagnostic

Transfert wers EcoleDirecte

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne

Risque
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3. Chﬂt'lemugne Notes é:

Aplon
A

Options du menu Risque
|Fichier
Do ssier
Mot de Passe
Cwuwrir
Preferences
Utilitaires

R écupeération Charlemagne W1
Farametrage
Editions
Enveoi des données pour assistance
Assistance
Mee a jour Internet
Reindexstion de |z base
Clich& temporaire de la base
Reprise d'un cliche
Raccourcis
Positions par defaut
Personnels et Notifications
Guitter
Tables
Affichage des classes
Groupes de matiéres
Matieres
Sous-Matiéres
Periodes
Types de dewvoirs

Appréciations
Notation en lettres
Etablissements

Classification des moyennes

Mentions du conseil de classe

Groupements de classe
Table
Affectation des classes

STATM

IJI El(]l('l("

Options du menu

Parameétrage

Classes

Controle de coherence des groupes

Editiocns

Affectation par classe

Bulletin annuel
Bulletin trimes triel
Trimestre 1
Trimestre 2
Trimestre 3
Bulletin semestiel
Semestre 1
Semestre 2
Bulletin péricde pers onnalsée

Releve de notes
Examen blanc
Hors annge

Dates des conseils de classe

Simulations

Gestion

Periodes

Saisie

Suivi de 'eléve

Saisie d'appréciation générale

Chef d'établissement
Profes sewr Principal

Conseilde Classe

Archives Cahier de Texte

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne

Risque
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Aplon
rv Bl

ATIM

IJI El(Jl('H"

Options du menu Risque

Liaison Rectorat
Admission PostBac
Selection des classes
Preparation Eleve

Gestion
Generation
Livret Scolaire du Lycée
Initialis aticn des tables
Affectation des matigres sux dasses

Préparation Eléve
Gestion
Generation
Editions
Bulletin annuel
Bulletin trimestriel
Trimestre 1

Trimestre 2
Trimestre 3

Bulletin semestriel
Semes tre 1
Semestre 2
Bulletin période personnalisée
Releve de notes
Examen blanc
Brewet blanc
Brevet Blanc LSU
Livret scolaire

Hors Annee

Récapitulatif des moyennes
Edition
Edition des groupements

Vis ualisation
Livret Scolaire Unique : LSU
R eécapitulatifs des eléments de programme

R écapitulatif des composantes de fin de cycle
Bilan de fin de cycle
|Modules
Charlemagne QOutils
Vie Scolaire
Administratif
Competences
Ecolelirecte
Messages EcoleDirecte

Notifications

Parametrage
Diagnostic
Transfert wers EcoleDirecte

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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~
Charlemagne Compétences L

Options du menu

|Fichier

Do ssier

Motde Passe
Medifier mon Mot de Passe
Cuvrir

Changer o' Etablissement

Utilitaires

Envoi des donnees pour essistance
Aszs stance

Utilis steurs connectes

Mie a jour Internet

Reéindexation des fichiers

Clicheé temporaire de |a base
Reprise d'un cliche

Parameétrage

Positions par defaut
Preferences
Racoowcs

Gestion des Profils

Cluitter

Paramétrages Etablissement

Initialisation des Nomenclatures

Les Appréciations

Cycles

Enseignements

Compétences

Elements de Programme

Enseignements Pratiques Interdisiplinaires
[EPI}

Accompagnement Persennalise (AP}

Parameétrages Classe

Types d'Evaluations et Remontées L5U

Parametrage des Pericdes

Gestion des Péricdes

Affectation des Cycles

Affectation des Matiéres

Correspondances des Matiéres LSU

Enseignements Pratiques Interdisiplinaires
[1=]

Accompagnement Personnalisé [AP)

Parcours

Composantesde Fin de Cycle

Gestion des Droits des Eéments de
Programme

Aplon )
= STATM

IJI[l(]ll'I("

Risque

Options du menu Risque

Editions

Paramétrage des Bulletins

Affectation des Bulletins par Classe

Trimestriel

Trimes tre 1

Trimes tre 2

Trimes tre 3
Semestriel

Semestre 1

Semestre 2
Péricde Personnalis és
Annuelle

Impression des Bulletins

Trimestriek
Trimes tre 1
Trimes tre 2
Trimes tre 3
Semestriek
Semestre 1
Semestre 2
Péricdes Personnaliséss
Annuek

Paramétrage du Livret

Impression du Livret

Brewet Blanc

Recapitu latifs

Eléments de Programme
Fositions matiéres
Composantes de Fin de Cycle
Bilans de Fin de Cycle
Liaison Rectorat
Export LSU
|Modules
Charlemagne QOutils
Administratif
Vie Scolaire
Notes
EcoleDirecte
Messages EcoleDirecte

Notifications

Parametrage
Diagnostic
Transfert wers Ecole Directe

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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Charlemagne Entreprises €

Options du menu

|Fichier

Doss ier

Mot de Pesse

Duvrir

Preferences

Paramétrage général

Utilitaires

R éindexation des fichiers

Envoi des données pour assistance

Ass stance

Mise & jowr Internet

R eindexation des fichiers

Cliche temporaire de |a base

Reprise d'un cliché

Liste des suppressions

Raccourcs

Pos itions par défaut

Personnek et Maotifications

Duitter

Tables

Civilités

Fondlions

Codes Postaux

FPays

Domaines des stages

Niveaux

Pigéces de dossier des stagiaires

Modéles destage

Destinataires de Taxe

™A

O.CTA

O.P.CA

Criteres d'appreciation stages

Secteurs dActivite de fenreprise

Types desuivide lentreprise

Infos Complémentaires Entreprise

Aplon
= STATIM

rogieiel

Risque

Options du menu Risque

Entreprises
Entreprises

Liewx de Stage

Editions Entreprises

Graphigue Appréciations
Stages

Crestion Rapide de Stages

Affectstion des Tuteurs

Recherche Par Eleve

Editions Stages

Editions Tuteur Etabliss ement

Reécapitulatif Tutewr Etablis sement

Reécapitulatif Tutewr Entreprise

Reécapitulatif par Classe

Reorganisation
La Taxe
Saisie de Bordereaw:

Editions Taxe

Reécapitulatif Bordereaux de Taxe

Récap Hitorigue de Taxe par Entrepris e
Extraction Fichier Taxe
Cuverture dAnnés

Saisie Historigue

Choix de lannée de taxe
Cutils
Raz des fiches
Meodifications rapides entreprises

Trans fert dune entreprise
S5MS
Mails
Mise & jour du nouveau plan comptable FNOGEC
|Modules
Charlemagne Qutik
Administratif
EcoleDirecte
Mess sges EccleDirecte
MNotifications
Farameétrage

Diagnostic

Charlemagne Profils utilisateurs Charlemagne
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