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25/06/2018 

ENVOI AUX NOUVELLES FAMILLES 

1. Soit par courrier 
 

Charlemagne Administratif / Traitement / Editions / Paramétrage 

 

 

  

Etape 1 :  
 
ü Sélectionner le publipostage 
proposé par 
STATIM « EcoleDirecte ï Mot de 
passe Famille » (ou un de vos 
modèles). 

 
Etape 2 : 
 
ü Choisir le mode dô®dition :  

 

 Impression en directe 

Prévisualisation avant 
impression 
 

Etape 3 :  
 
ü Cliquer sur la sélection 
avancée, 

 
 
 

Charlemagne  

PROCEDURE 

Administratif : Envoi des Mots de passe EcoleDirecte aux 
nouveaux élèves, familles, professeurs / personnels 

 Attention :  
 

 Lôenvoi des mots de passe EcoleDirecte concerne uniquement les nouveaux élèves, 
professeurs/personnels, familles. Par conséquent, si les utilisateurs avaient déjà personnalisé leurs 
identifiants lôann®e passée, ils seront conservés. 
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Remarque : 

V Si vous souhaitez télécharger lô®dition mise ¨ disposition par STATIM, cliquez sur . 
 

  

Etape 4 :  
 
ü Aller sur lôonglet ç Elèves », 

 
Etape 5 : 
 
ü Cocher « aîné de la sélection » 

(si une famille inscrit plusieurs 
enfants, il nôy aura quôun seul 
courrier édité), 

 
Etape 6 :  
 
ü Indiquer à gauche et à droite, la 

date de rentrée renseignée sur 
la fiche des nouveaux élèves 
inscrits. 

 
 

Etape 7 :  
 
ü Aller sur lôonglet 
« Famille », 
 

Etape 8 : 
 
ü Cocher « responsable 

principal » et « autorité 
parentale » pour cibler 
également les parents 
séparés (si besoin cocher  
« autre contact »). 

 
Etape 9 :  
 
ü Valider 
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2. Soit par email 

Charlemagne Administratif / Traitement / Messages / Emails 
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3. Soir par SMS 

Charlemagne Administratif / Traitement / Messages / SMS 
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ENVOI AUX NOUVEAUX ELEVES 

1. Soit par courrier 
 

 

 Charlemagne Administratif / Traitement / Editions / Paramétrage 

 

  
 
 
 

 

 

Remarque : Si vous souhaitez télécharger lô®dition mise ¨ disposition par STATIM, cliquez sur . 

 

  

Etape 1 :  
 
ü Sélectionner le 
publipostage proposé par 
STATIM « EcoleDirecte ï Mot 
de passe Elève » (ou un de vos 
modèles). 

 
Etape 2 : 
 
ü Choisir le mode dô®dition :  

 

 Impression en directe 

Prévisualisation avant 
impression 
 

Etape 3 :  
 
ü Indiquer, à gauche et à droite, 
la date de rentrée indiquée sur la 
fiche des nouveaux élèves 
inscrits. 

 
Etape 4 : 
 
ü Valider. 
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2. Soit par email 

Charlemagne Administratif / Traitement / Messages / Emails 

 

  


